附件4
四川省机关档案工作规范化管理等级申报表

	单位名称
	

	地　　址
	
	邮　　编
	

	单　　位

分管领导
	
	职　　务
	

	档　案

人员数
	
	档　　　案

部门负责人
	
	联系

电话
	

	室藏档案总数（卷、件、册）
	
	起止年度
	

	文书档案
（卷、件）
	
	会计档案（卷）
	

	基建档案（卷）
	
	照片档案
（册、张）
	

	实物档案（件）
	
	科技档案（卷）
	

	其他档案（卷）
	
	磁性载体档案
（盘、盒）
	

	档案室面积

（㎡）
	库房面积
	阅览室面积
	办公室面积

	
	
	
	

	设备设施
	


	申报等级
	
	申报时间
	

	批准文号
	
	证书编号
	
	验收时间
	

	年   月已获得      级档案室

	自查意见
	                        盖  章

                           年   月   日

	审查意见
	                        盖  章

                         年   月   日

	考评组意见
	        考评组组长签字：  

                       年   月   日

	认定意见
	                       盖  章

                         年   月   日


