 中英文翻译业务申请单
	  我是本校            学院            专业       届（专科、本科、硕士）     班的学生，出生日期：              学号：              。因为                            的原因，现请学校提供如下证明：

英文版：□成绩单证明      □毕业证书证明       □学位证书证明
备注：第一次申请（□是□否）        发票:用于报销（□是□否）



	申请人（本人）：           邮箱：                      联系电话：            日期：

	申请材料
清单
	①申请人身份证电子版；
②翻译成绩单：在读学生和应届生成绩单由个人提供（原件要求盖教务处和学院的鲜章，审核人由学院打印成绩老师签字）。往届学生的成绩单在档案馆查询；
③翻译学历证：需要翻译的上传申请人毕业证书电子版；

④翻译学位证：需要翻译的上传申请人学位证书电子版；

	两种
领
取
方
式
	□①邮寄到付地址（详细）： 

  

	
	□②现场
 领取
	领取人：                                        日期：


温馨提示：①缴费时需备注：成绩单的学生姓名；②翻译中英文成绩格式统一，加盖四川轻化工档案馆鲜章；③档案馆联系方式：0813-5505961，④每个学生需认真核对中英文翻译件；⑤如需用于报销的发票，请在备注里面勾选，过期不再后补发票。⑥翻译件上有打印时间，国外的高校要求严格，建议一次不要翻译多份。⑦查询的人数众多，邮件请不要重复发送，避免系统自动拦截；⑧□号内是选择打√。

附1：请附本人身份证电子版（建议照片加注“仅限档案查阅使用”等字样）
附2 ：毕业证或学位证（上传附件）

温馨提示： 填写表格并发送至电子邮箱3645114907 @qq.com，等待老师翻译后回复，邮寄为快递到付。
